

           

Relatório Final 
Conforme acordado no Contrato de Subvenção Secundária, deverá ser apresentado um relatório final à CAI. 
O relatório abaixo deverá conter os resultados finais do projecto e o relatório financeiro final. O relatório deverá ser apresentado por e-mail ou através de um canal de comunicação seguro até à data estipulada no Contrato de Subvenção Secundária, juntamente com o relatório financeiro e o documento de alinhamento dos indicadores. O relatório deve conter respostas completas a todas as questões abaixo indicadas. Em caso de dúvidas, não hesite em contactar-nos. 
O subbeneficiário
[bookmark: Text27]Nome da organização: 		                 
 Nome do projecto: 			    
 Duração total do projecto: 		    
 Número do projecto:			    
 Morada: 				    
 Telefone:		             	    
 E-mail:					    
 Endereço web/redes sociais:		     

Pessoa (nome e endereço de e-mail) responsável por 
	a) A organização:
b) O projecto:

1. A organização 
Descreva as principais mudanças ocorridas na sua organização, incluindo conquistas, contratempos e problemas que tenham alterado as condições do seu trabalho.

2. Relatório narrativo final
2.1. Estado atual do projeto (máximo de ½ página)
Descreva o estado atual do projecto (em que medida o projeto foi implementado e que percentagem do financiamento da sub-subvenção foi utilizada). 
2.2 Actividades do projecto (máximo de 1 página)

Enumere as actividades realizadas e descreva sucintamente como cada uma delas contribuiu para os objectivos identificados. Se possível, partilhe histórias, citações ou exemplos — mesmo que sejam informais.

2.3. Questões transversais (máximo de ½ página)
De que forma o projeto/as actividades integraram e/ou abordaram elementos transversais relevantes, tais como a promoção dos direitos humanos, a sensibilidade às questões de género e as questões ambientais? 
2.4 Riscos (máximo de ½ página)
a) Resuma de que forma os riscos previstos na sua proposta se concretizaram. Como é que a organização os enfrentou? Como avaliaria o seu nível de preparação?
b) Ocorreram incidentes de fraude e corrupção durante o período do projeto? Em caso afirmativo, como os tratou? Surgiram incidentes que implicassem um risco acrescido de corrupção? Por favor, explique em pormenor.

2.5 Lições aprendidas (máximo de ½ página)
O que é que a sua organização aprendeu com o projecto? Como é que esta aprendizagem foi utilizada e divulgada? Houve alguma surpresa ou resultados imprevistos durante o projecto? Como é que a sua equipa se adaptou a estes? O que é que aprendeu com eles?
2.6 Beneficiários, partes interessadas e grupos-alvo (máximo de ½ página)
a) Como avalia a sua relação com os beneficiários deste projecto? Que papel desempenharam os beneficiários na implementação deste projecto? 
b) Estabeleceu novas ligações/coligações/sinergias com outros intervenientes?
c) Os titulares de direitos (incluindo sobreviventes) influenciaram alguma decisão, política ou acção durante este período? Que papel desempenharam e de que forma as suas vozes foram incluídas ou valorizadas?
3. Relatório financeiro final
3.1 Orçamento do projecto
a) Por favor, anexe:
1. O relatório financeiro final, que deve basear-se no orçamento aprovado, atualizado com os valores reais.
2. Documentos comprovativos digitalizados ou em formato digital (recibos, faturas, contratos, acordos, etc.). Cada documento deve estar anotado ou carimbado. Número (por exemplo, 1020259-xx) e um número de recibo único, organizados por ordem de acordo com cada rubrica orçamental (da primeira à última).
3. Lista de transações aprovadas pela CAI.
* Todos os custos devem corresponder ao formato do orçamento aprovado, e cada documento deve indicar claramente a descrição do custo, a data, o montante, a moeda e a taxa de câmbio aplicável para efeitos de verificação. Salvo acordo em contrário com a CAI, o saldo não utilizado deve ser reembolsado à CAI o mais tardar duas semanas após a apresentação do relatório anual, em conformidade com o Contrato de Subvenção Secundária.
b) Explique aqui quaisquer desenvolvimentos ou desvios no Relatório Financeiro. Enumere quaisquer reafectações, adições ou outras alterações aprovadas e apresente as respectivas justificações.









Existe algum comentário que gostaria de partilhar relativamente ao apoio da CAI, às candidaturas e aos processos, etc., que nos ajudasse a apoiar melhor a sua organização?  
[bookmark: _Hlk49382898]
Assinatura da pessoa autorizada a assinar em nome do candidato:

Data:

Nome:

Cargo:

Assinatura:
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