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Termos de Referéncia para uma Verificacao de
Despesas ao abrigo de Procedimentos Acordados

1. Objectivo e Contexto

Os presentes Termos de Referéncia (ToR) definem o ambito e a metodologia para uma verificagéo
independente das despesas do relatério financeiro apresentado pelo Terceiro Beneficiario
(Subbeneficiario) no ambito do projecto financiado pela UE « Addressing the Accountability Gap:
Supporting Civil Society in Seeking Remedy Across High-Risk Value Chains” / NDICI HR
INTPA/2022/458-887, implementado pela TRIAL International, pela International Code of Conduct
Association (ICoCA), pelo Observatoire d'Etudes et d'Appui a la Responsabilit¢é Sociale et
Environnementale (OEARSE) e por cinco entidades afiliadas.

O objectivo é verificar se os custos declarados pela Terceira Parte:

- tenham sido incorridos para os fins descritos no acordo de subconcessao,

- estejam registados na contabilidade do subbeneficiario e sejam comprovados por documentos
adequados, e

- cumprem os critérios de elegibilidade e as condi¢des estabelecidas no contrato de subvengéo
secundaria e nas regras de subvengao da UE.

Esta verificagdo constitui um trabalho de «Procedimentos Acordados» ao abrigo da ISRS 4400
(Norma Internacional sobre Servigos Relacionados) e nao constitui um parecer de auditoria.

2. Normas e Independéncia

A verificacado deve ser realizada em conformidade com:
- a ISRS 4400 (Procedimentos Acordados relativos a Informagao Financeira); e
- 0 Cadigo de Etica da IFAC para Contabilistas Profissionais (IESBA).

O verificador deve ser independente do subbeneficiario e do requerente principal/co-requerente.
3. Elegibilidade e ambito

Objecto da verificagao:
Relatério financeiro relativo ao periodo [dd/mm/aaaa — dd/mm/aaaa], abrangendo o total de despesas
elegiveis no valor de [...] EUR ao abrigo da subconcessdo n.°[...].

Procedimentos a aplicar:
1. Verificar a exatiddo aritmética do relatério financeiro e concilia-lo com os registos contabilisticos do
subbeneficiario.
2. Verificar, por amostragem, se as despesas:
- sdo comprovadas por faturas originais ou documentos equivalentes;
- tenham sido pagas dentro do periodo de elegibilidade;
- estdo em conformidade com as rubricas orgamentais;
- cumprem as regras em matéria de contratagédo publica, visibilidade e fiscalidade; e
- estdo registadas liquidas de quaisquer custos inelegiveis ou nao relacionados com o projecto.
3. Confirme se os extratos bancarios e os registos de caixa correspondem aos montantes declarados.
4. Verifique a existéncia de ativos, se for o caso.
5. Verifique se os custos indiretos e as taxas de cambio foram calculados corretamente.
6. Comunique quaisquer despesas inelegiveis, ndo comprovadas ou questionaveis.

4. Requisitos de apresentacao de relatérios
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O verificador emitira um Relatério de Verificagdo de Despesas em inglés/francés/espanhol, utilizando
a estrutura abaixo:

- Pagina de rosto (identificando o projeto, a sub-subvenc¢ao e o verificador)

- Resumo do trabalho realizado e das conclusées

- Tabela que resume as despesas verificadas em comparagado com as despesas inelegiveis

- Lista dos documentos comprovativos analisados

- Comentarios da gestéo (se aplicavel)

Resultados esperados:

- Versao preliminar do relatério a enviar ao requerente principal/co-requerente no prazo de 15 dias
Uteis apds a conclusao.

- Relatério final assinado no prazo de 10 dias uteis apés a rece¢do dos comentarios.

Todos os documentos de trabalho devem ser conservados pelo verificador durante cinco anos apés a
aprovacgao do relatério final.

5. Qualificagoes

O verificador de despesas deve ser:

- membro de um organismo nacional de contabilidade ou auditoria que faga parte da IFAC; ou

- um auditor legal registado num Estado-Membro da UE ou equivalente.

E necessaria experiéncia com projetos financiados por doadores, de preferéncia financiados pela UE.

6. Orgcamento e elegibilidade dos custos

O custo da verificacdo das despesas deve estar previsto no orgamento do subbeneficiario na rubrica
«Auditoria / Verificagado das Despesas».
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